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厦门市立达信泉水慈善基金会 

信 息 公 开 制 度 

（共六章十九条） 

第一章 总 则 

第一条 为了规范厦门市立达信泉水慈善基金会（以下简称“本基金会”）的信息公布活动，

增强管理透明度，提高社会公信力，依照《中华人民共和国公益事业捐赠法》、《基金会管

理条例》、《基金会信息公布办法》、《关于规范基金会若干行为的规定（试行）》、《公

益慈善捐助信息公开指引》等相关法律法规，制定本基金会信息公开管理制度（以下简称本

制度）。 

第二条 本制度适用于本基金会规范公开各项内部管理信息和业务活动信息。本基金会将根

据本信息公开管理制度的要求，切实开展各项信息公开工作，满足管理机关以及社会公众对

本基金会信息公开的要求，保障捐赠人和社会公众的知情权、监督权等合法权益。 

第三条 本基金会的信息公开管理实行统一领导、归口管理的原则。在理事会的领导下，由

秘书处统筹日常信息公开以及重大项目、重大事件和财务管理等信息公开事宜。 

第四条 本制度所称信息，包括本基金会主体信息、内部管理信息和业务活动信息等，以及

根据《中华人民共和国公益事业捐赠法》、《基金会管理条例》等法律法规规定的所有需要

公开的信息。 

第二章 信息公开基本原则 

第五条 及时准确原则。本基金会按本制度规定的公开内容及时公开相关信息，并确保信息

真实、准确和有效。 

第六条 方便获取原则。信息公开方式尽力保障捐赠人、社会公众及有关单位能够方便、完

整地查阅和获取本基金会公开的信息。 

第七条 规范有序原则。本基金会根据实际工作情况制定信息公开的工作流程，明确信息公

开责任主体，使信息公开工作规范、有序。 

第八条 分类公开原则。本基金会按重大事件和日常性信息分类公开，即根据章程规定，属

于重大活动或事项，按重大事件专项信息公开；一般性公益慈善项目及活动，按日常性信息

公开。 
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第九条 公开为惯例，不公开为特例原则。个别信息公开可能危及国家安全、侵犯他人权益

或隐私，以及其他法律法规规定不予公开的信息可不予公开。捐赠人和受益人等当事人不愿

意公开的捐助信息，应当事先与基金会进行约定。若无事先约定，相关慈善捐助信息均予公

开。不予公开的信息，要接受登记管理机关的监督检查。 

第十条 不得任意修改原则。对于已经公布的信息不得任意修改，如确需修改的，应严格履

行的修改程序，在修改后重新公布，并说明理由，同时声明原信息作废。 

第三章 信息公开内容 

第十一条 本基金会按照“合法、真实、及时、无偿”的要求，向社会公开以下信息： 

（一）本基金会的基本信息，包括：机构基本情况（机构名称、成立时间、机构宗旨、业务

范围、办公地址和工作电话等）、年检情况、评估结果、处理投诉的联系方式等。 

（二）本基金会的年度工作报告。按照统一的格式要求，在规定的时间内，在登记管理机关

制定的媒体上公布年度工作报告的全文和摘要。 

（三）本基金会的财务信息，包括：财务会计报告（会计报表、资产负债表、业务活动表、

现金流量表、会计报表附注、财务情况说明书）、审计报告。财务会计报告未经审计不得对

外公布。 

（四）本基金会的工作动态，包括：分支机构、对外合作、业务活动、公益项目开展、公益

活动等相关情况。 

（五）接受捐赠信息，包括：接受捐赠款物时间、捐赠来源、接受捐赠款物性质（定向捐赠

或非定向捐赠）、接受捐赠款物内容（捐赠类型、捐赠数额），以及是否开具捐赠收据等。 

（六）捐赠款物使用信息，包括：受益对象、受益地区、捐赠款物拨付和使用的时间和数额、

捐赠活动和项目成本、捐助效果（图片、数字、文字说明）等。在捐赠款物使用过程中计划

有调整的，要及时公布调整后的计划。 

（七）本基金会规章制度和其他规范性文件。 

（八）其他需要公开的信息。 

具体公开信息的内容，可根据信息公开的原则和具体目标确定。 

第四章 信息公开时限及方式 
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第十二条 年度工作报告。本基金会根据规定在每年 3月 31 日前，向登记管理机关报送上一

年度的年度工作报告及财务审计报告。在登记管理机关审查通过后 30 日内，在登记管理机

关指定的媒体上公示全文和摘要。 

第十三条 财务信息。年度财务会计报告，应当于次年 1 月 1 日起 5 个月内（即 5 月 31 日

前）对外公开，或按登记管理机关的要求公开。未经审计的财务工作报告不得公开。 

第十四条 日常性捐助信息，应在收到捐赠后的 15个工作日内公开捐赠款物接受信息；重大

事件专项信息，应在收到捐赠后的 72 小时内公开捐赠款物接受信息，或按有关重大事件处

置部门要求的时限和要求公开。对于银行汇款等方式的捐款信息，应当在结账后及时核对和

公开，不能满足上述公开时限的应予以说明。 

第十五条 捐赠款物拨付和使用信息，应采取动态方式及时公开，一般应在捐赠款物拨付后

一个月内向社会公开，并视情况定期或不定期公开后续信息。项目运行周期大于半年的，信

息公开间隔时间不应超过 6 个月，以使捐赠人和社会公众及时了解捐赠款物使用进展信息。

所有项目应当在项目结束后进行全面公开。 

第十六条 信息公开可采用多种方式实施，包括：机构出版物、官方网站、大众媒体（电视、

报纸、杂志等）、定期电子邮件、公益慈善项目报告、专项基金的年度报告，以及其他可行

方式。 

法律法规对信息公开方式另有规定的，依照其规定。 

第五章  实施与监督 

第十七条  基金会对工作中产生的信息进行有效管理。 

 (一)办公室负责对本基金会公开信息进行统一管理，并承办信息披露工作；对于已经公布

的信息，制作信息公布档案，妥善保管； 

 (二)项目部负责本基金会所实施项目的信息整理和建档，上报其工作中产生的各类信息。 

第六章 附 则 

第十八条 本制度自理事会通过之日起施行，由秘书长监督实施。 

第十九条  本制度的修订由秘书长提出修改意见，报理事会审议通过后施行。 


